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Lugar Comunidad de Cuidado La Macarena 

Fecha 05 DE MARZO DE 2026     HORA: 11:45 A 12:00 

Tema Capacitación en Gestión Documental 

Desarrollo 

 
ORDEN DEL DIA: 
 

1. Saludo a los participantes 
2. Socialización de hallazgos en la entrega documental del 02/03/2026  

 
Se da inicio a la reunión con el saludo a todos los participantes, la delegada documental – 
Martha Lucia Pachón – informa sobre los hallazgos encontrados luego de la revisión 
documental, puntualmente el área de enfermería presento los siguientes hallazgos: 
duplicidad documental, tachones, números de cedulas equivocados, FOR-GD 016     
Formato entrega de documentos mal diligenciados, entre otros.   Se hace énfasis en la 
importancia de subsanar lo más pronto posible y estar atentos a la incorporación de la 
norma en el proceso de registros documentales para los expedientes de Historias 
Sociales de la Persona Mayor.  
 
 

ANEXO: REGISTRO FOTOGRAFICO: 
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Anexo: planilla de asistencia FORGD023 

mayo 2026 

Nombre 
Planilla de asistencia 

Nota Aclaratoria: El registro fotográfico anexo, reposa en el drive digital de la 
Comunidad de Cuidado La Macarena. 
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Fecha limite 

Martha Lucia Pachón - delegada documental Comunidad de Cuidado La Macarena 
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